Правова консультація на тему: «Зміна документів після заміжжя: процедура та строки"

1. Нормативна база:

- Сімейний кодекс України;

- Кодекс про адміністративні правопорушення;

- Постанова ВРУ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України»;

- Постанова КМУ №152 від 07.05.2014 року «Про порядок оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його тимчасового затримання та вилучення»;


- Постанова КМУ №340 від 08.05.1993 року «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчення водія та допуску громадян до керування транспортними засобами»;


- Правила державної реєстрації актів цивільного стану.

2. Опис суттєвих аспектів, що впливають на один із варіантів вирішення проблеми


Одруження - це, насамперед, створення сім’ї та нового осередка суспільства. Дана подія є серйозним кроком у житті кожної людини, тому, щоб організувати все найкращим чином і уникнути неприємних сюрпризів після одруження потрібно знати, які з документів у місячний термін необхідно замінити при зміні прізвища після одруження.

Сімейним кодексом України, а саме статтею 35, передбачене право вибору прізвища, яким можуть скористатися громадяни, котрі вступають у шлюб:

- залишити своє прізвище;

- взяти прізвище нареченого/нареченої;

- до свого прізвища додати прізвище нареченого/нареченої.

Потрібно звернути увагу, що у разі, якщо подвійне прізвище візьме тільки наречена, вона повинна приєднати прізвище нареченого до свого, а не навпаки.

Якщо двоє із подружжя хочуть після шлюбу мати подвійне прізвище, повинні домовитися, чиє із дошлюбних прізвищ буде першим.

За загальним правилом, при зміні прізвища (після вступу в шлюб або з інших причин) необхідно провести заміну документів, пов’язаних з особистістю громадянина. При цьому, для оновлення деяких паперів законодавець встановив обов’язковий термін, пропуск якого загрожує штрафом. 

Отже, обов’язковому обміну підлягають наступні документи:

- український паспорт

- ідентифікаційний код (ІПН)

- паспорт для виїзду за кордон

- водійське посвідчення (права)

Крім вищевказаного списку, є ряд документів, в які теж необхідно внести зміни:

- трудова книжка

- дані в реєстрі виборців

- дисконтні та членські карти

- медичні картки і страховий поліс

- реєстрація та страхування автомобіля

- банківські договори, картки та рахунки

- заповіт і реєстраційні документи підприємця

- студентський, читацький квитки і залікова книжка
2.1. Заміна паспорта при зміні прізвища після заміжжя.
Зміна паспорта після одруження є обов’язковою процедурою у разі зміни прізвища у шлюбі. На сьогоднішній день порядок заміни паспорта, кількість необхідних документів, терміни їх подання та обробки строго регламентовані на законодавчому рівні.
Процедура заміни українського паспорта мало чим відрізняється від його первинного отримання. Послуги з обміну паспортів надають відділи Державної міграційної служби України (ДМС), в тому числі Центри надання адміністративних послуг.

З 01.10.2016 року в Україні припинили видачу паспортів у вигляді книжечки. Згідно з міжнародними стандартами паспорт громадянина України виготовляється у форматі пластикової ID-картки. Термін дії нового паспорта становить 10 років.

2.1.1. Термін заміни паспорта після реєстрації шлюбу.
Термін, відведений українським законодавством для обміну національного паспорта при зміні прізвища обумовленої заміжжям (одруженням), становить 1 місяць з дати укладення шлюбу (п. 24 гл. 2 розділу ІІІ Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні).

Недотримання встановлених строків тягне за собою неможливість здійснення юридичних дій (укладати договори, оформляти доручення, приймати спадщину, здійснювати банківські операції). Крім того, згідно зі ст. 197 Кодексу про адміністративні правопорушення, використання недійсного паспорта або проживання без нього передбачає накладення штрафу від одного до трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян (від 17 до 51 грн.).

Проте, варто відразу зазначити, що часові рамки на зміну паспорта встановлені не тільки для громадян України, а й для посадових осіб, уповноважених проводити його заміну. Так, відповідно до пункту 12 Постанови ВРУ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України», видача та обмін паспорта проводиться в місячний термін за місцем постійного проживання. Строк виготовлення нового документа обчислюється з дня прийняття всіх необхідних документів.
2.1.2. Перелік документів, необхідних для заміни паспорта.
При одруженні і зміні прізвища для обміну паспорта потрібен наступний перелік документів:

- заява про видачу паспорта;

- паспорт, що підлягає обміну;

- свідоцтво про реєстрацію шлюбу;

У ряді випадків може знадобитися додатковий пакет документів, що включає в себе:

- військовий квиток (для військовозобов’язаного заявника);

- свідоцтва про народження дітей, які не досягли 14 років;

- документи, що підтверджують реєстрацію за місцем проживання. 
2.2. Заміна ІПН при зміні прізвища після одруження.
Ідентифікаційний номер платника податків присвоюється людині раз і назавжди і не змінюється ні за яких обставин. Тому під заміною ІПН при зміні прізвища мається на увазі видача нового Свідоцтва про постановку на податковий облік, тобто ідентифікаційний номер залишиться той самий, а змінюється тільки прізвище.
Процедура заміни картки платника податків здійснюється державними податковими інспекції (ДПІ) за місцем проживання, отримання доходів або за місцезнаходженням іншого об’єкта оподаткування, а також головним управлінням державної фіскальної служби в областях та м.Києві. Процес обміну ідентифікаційного коду займає мінімум часу, термін видачі довідки про присвоєння ІПН становить 5 робочих днів.
2.2.1. Перелік документів, необхідних для зміни ІПН.

Відповідно до українського законодавства порядок обміну ідентифікаційного номера платника податків (ІПН) передбачає подачу наступних документів:

- заява за формою 5ДР

- оригінал довідки ІПН (форма № 1ДР)

- український паспорт (оригінал і копія)

- свідоцтво про шлюб (оригінал + копія)

Заміна ідентифікаційного коду проводиться після обміну паспорта.
2.3. Заміна закордонного паспорта при зміні прізвища після одруження.
Згідно з чинним законодавством України, закордонний паспорт засвідчує особу громадянина за межами рідної країни. Таким чином, при зміні (з будь-яких причин) особистих даних повинен здійснюватися обмін паспорта для виїзду за кордон.
Обмін паспорта для виїзду за кордон у зв’язку зі зміною інформації, внесеної в нього (в тому числі зміна прізвища, імені, по батькові), здійснюється підрозділами ДМС в порядку, встановленому для його оформлення (Постанова Кабінету Міністрів України № 152 від 07.05. 2014 «Про порядок оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його тимчасового затримання та вилучення»).

2.3.1. Строк заміни закордонного паспорта після зміни прізвища.
Строк заміни закордонного паспорта після зміни прізвища становить 1 місяць. Документи для обміну паспорта для виїзду за кордон можуть подаватися в день подачі документів для обміну паспорта громадянина України. При цьому закордонний паспорт визнається не дійсним у разі:

- неподання документів для обміну закордонного паспорта одночасно з наданням документів на заміну національного паспорта — Державна міграційна служба визнає паспорт для виїзду за кордон недійсним, про що протягом доби інформує Держприкордонслужбу і українське бюро

- неподання протягом місяця з дати зміни інформації, внесеної до паспорта громадянина України, документів для обміну закордонного паспорта — при наявності в ДМС відомостей з Держреєстру актів цивільного стану про реєстрацію шлюбу.
2.3.2. Перелік документів, необхідних для заміни закордонного паспорта.
Відповідно до п. 30 Постанови Кабміну «Про порядок оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його тимчасового затримання та вилучення» для зміни закордонного паспорта у 2018 році необхідно подати такий перелік документів:

- заяву-анкету;
- свідоцтво про вступ у шлюб;
- паспорт громадянина України;
- закордонний паспорт, що підлягає обміну;
- документ про здійснення встановлених законодавством платежів.
2.4. Заміна водійських прав при зміні прізвища після вступу в шлюб.
Обов’язок заміни водійського посвідчення в разі зміни прізвища існує, а ось відповідальность за несвоєчасну заміну прав відсутня. Більш того, багато жінок роками їздять з правами на старе (дівоче) прізвище, беручи з собою нотаріально завірену копію свідоцтва про шлюб. Але з юридичної точки зору обмін водійського посвідчення допоможе уникнути ряду проблем, наприклад, зі страховими виплатами або оплатою штрафів.
Процедура заміни водійського посвідчення регламентована Постановою Кабміну № 340 від 08.05.1993 року «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчення водія та допуску громадян до керування транспортними засобами». Оформлення, видача, повернення і обмін водійських прав проводиться територіальними органами з надання сервісних послуг МВС (далі — сервісний центр МВС) у встановлені законодавством терміни.

Послідовність дій одержувача нових прав, в т.ч. міжнародних, включає в себе наступний алгоритм:

- подача в сервісний центр МВС повного пакету документів;

- здійснення оплати за надання адміністративної послуги;

- отримання водійського посвідчення на нове прізвище заявника.

Часто, при заміні водійських прав, виникає питання чи потрібно здавати іспити.

Згідно норм пункту 25 Порядку видачі посвідчення водія та допуску громадян до керування транспортними засобами, обмін діючих прав проводиться без складання додаткових іспитів. При отриманні нового посвідчення водія на право керування автомобілем, старі права вилучаються.
2.4.1. Перелік документів, необхідних для обміну прав.

Обмін посвідчення водія у зв’язку із зміною особистих даних (прізвище, ім’я, по батькові) проводиться незалежно від зареєстрованого місця проживання (прописки) або перебування особи за умови подання таких документів:

- паспорт або інший документ, що засвідчує особу, громадянство або спецстатус;
- водійські права, що підлягають обміну;
- копія ідентифікаційного коду;
- свідоцтво про шлюб;
- медична довідка.

Окрім того, за наявності іменних банківських карток - їх теж доведеться замінити (якщо картка не іменна, то при зверненні до банку - прізвище замінять через банківську внутрішню систему обслуговування клієнтів). Процедура заміни стосується всіх карток - зарплатної, кредитної, «для виплат» тощо. Взаємовідносини із банком мають бути чітко регламентовані та письмово визначені в угоді. Тому краще заздалегідь переоформити всі документи у банку на нове прізвище.
Зміні (перепідписанню чи оформленню додаткової угоди) підлягають угоди, які були підписані раніше: страхування, надання житлово-комунальних послуг тощо. Хоча зміна угоди на надання послуг ЖКГ не є обов'язковою, все ж якщо є час та можливість, варто це зробити, щоб згодом не мати проблем із надавачами послуг.
Також, бажано повідомити про зміну прізвища відділення Державного реєстру виборців за місцем реєстрації. Внести зміни до реєстру виборців потрібно, бо на найближчих виборах вас може не бути у списках (не зможете проголосувати).
Щодо зміни прізвища у трудовій книжці, то пунктом 2.13 Інструкції про порядок ведення трудових книжок працівників передбачено, що зміна записів у трудових книжках про прізвище, ім’я, по батькові і дату народження виконується власником або уповноваженим ним органом за останнім місцем роботи на підставі документів (паспорта, свідоцтва про народження, про шлюб, про розірвання шлюбу, про зміну прізвища, ім’я та по батькові тощо) і з посиланням на номер і дату цих документів. 

Зміна запису про прізвище, ім’я, по батькові, дату народження у трудовій книжці на першій сторінці (титульному аркуші) виконується закресленням попереднього запису і записом нових даних з посиланням на відповідний документ на внутрішньому боці обкладинки. Новий запис завіряється підписом керівника (іншого уповноваженого працівника) кадрової служби і печаткою підприємства (кадрової служби).

Зміна запису про прізвище виконується в такому порядку:

- закреслюється однією рискою прізвище власника трудової книжки;

- записується нове прізвище;

- на внутрішньому боці обкладинки зазначається назва документа (свідоцтво про укладення шлюбу), його номер і дата видачі, назва органу, який його видав;

- запис завіряється підписом старшого інспектора відділу кадрів і печаткою підприємства.
Серед перелічених вище є й такі документи, які після зміни прізвища змінювати не потрібно, а тільки для підтвердження своєї особи треба надати новий паспорт і документ, на підставі якого змінено прізвище.

Не треба змінювати:

- документи про освіту: дипломи про середню і вищу освіту, дипломи кандидатів і докторів наук, сертифікати про проходження курсів з підвищення кваліфікації і так далі;

- документи, що встановлюють право на майно. Наприклад, договір купівлі-продажу квартири не підлягає заміні, а залишиться в тому вигляді, в якому він і є;
